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e entidades ou do enviado
eletronicamente pelo interessado.

Art. 15. Deverdo ser associados
elementos descritivos aos
documentos digitais que integram
processos eletronicos, a fim de
apoiar sua identificagdo, sua
indexagdo, sua presungdo de
autenticidade, sua preservagdo e
sua interoperabilidade na forma do
regulamento.

Art. 16. Os documentos
que integram  0s  processos
administrativos eletrénicos deverdo
ser classificados e avaliados de
acordo com o plano de classificagéo
e a tabela de temporalidade e
destinagdo adotados no 6rgdo ou
na entidade, conforme a legislagdo
arquivistica em vigor.

8§ 1° A eliminagdo de documentos
digitais deve seguir as diretrizes
previstas na legislagdo.

8§ 2° Os documentos digitais
e processos administrativos
eletrbnicos, cuja atividade ja tenha
sido encerrada e que estejam
aguardando o cumprimento dos
prazos de guarda e destinagdo
final, poderdao ser transferidos
para uma area de armazenamento
especifica, sob controle do 6rgéo
ou da entidade responsavel pela
sua guarda, a fim de garantir a
preservagdo, a seguranga e O
acesso pelo tempo necessario.

§ 30 Sera admitido o
armazenamento dos documentos
em darea de armazenamento sob
gestdo do PRODEST, ficando o
6rgdo ou entidade de origem
responsavel pela sua guarda.

Art. 17. A definicdo dos formatos
de arquivo dos documentos digitais
deverd obedecer as politicas
e diretrizes estabelecidas nos
Padroes de Interoperabilidade de
Governo Eletrénico (ePING) ou
pelo Conselho Nacional de Arquivos
(Conarqg), além de oferecer
as melhores expectativas de
garantia em relagdo ao acesso e a
preservagao.

Paragrafo Gnico. Para o0s casos
ainda ndo contemplados nos padrées
mencionados no caput, deverdo ser
adotados formatos interoperaveis,
normatizados, independentes
de plataforma tecnoldgica e
amplamente utilizados.

Art. 18. Os 6rgédos ou as entidades
deverdo  estabelecer politicas,
estratégias e agBes que garantam
a preservagdo de longo prazo,
0 acesso e 0 uso continuo dos
documentos digitais.

Paragrafo Gnico. O estabelecido
no caput devera prever, no minimo:

I - protegdo contra a deterioragdo
e a obsolescéncia de equipamentos
e programas;

II - mecanismos para garantir
a autenticidade, a integridade,
o acesso e a legibilidade dos

documentos eletrénicos ou digitais.

Art. 19. A guarda dos documentos
digitais e processos administrativos
eletrénicos considerados de valor
permanente deverd estar de
acordo com as normas previstas
pela instituicdo arquivistica publica
responsavel por sua custddia,
incluindo a compatibilidade
de suporte e de formato, a
documentagdo técnica necessaria
para interpretar o documento e
0s instrumentos que permitam a
sua identificagdo e o controle no
momento de seu recolhimento.

Art. 20. Para os processos
administrativos eletrénicos regidos
por este Decreto, deverd ser
observado o prazo definido na
legislagdo para a manifestagao dos
interessados e para a decisdo do
administrador.

Art. 21. Cabe a Secretaria de Estado
de Gestdo e Recursos Humanos
(SEGER), em comum acordo com
a Secretaria de Governo (SEG),
quando necessario, editar normas
complementares a este Decreto.

Art. 22, O uso de sistema de
processo eletrénico deverd estar
implementado no prazo de 2
(dois) anos, contado da data de
publicagdo deste Decreto.

Paragrafo Gnico. Os 6rgdos e as
entidades estaduais que ja utilizam
sistema de processo eletronico
deverdo propiciar a total integracao
dos sistemas legados e garantir a
interoperabilidade dos mesmos,
bem como adaptar-se ao disposto
neste Decreto no prazo de 2 (dois)
anos, contado da data de sua
publicagdo, ressalvadas razdes
de ordem técnica ou econdmica,
devidamente explicitadas no
cronograma para implementagao
de que trata o caput deste artigo.

Art. 23. Serdo admitidas a
manutengdo e a continuidade
de tramitagdo em meio fisico
dos  processos  administrativos
originados antes da implantagao
do sistema de processo eletronico,
assim como a migracdo destes
de forma gradual, atendendo
a critérios de conveniéncia,
oportunidade e principalmente de
economicidade.

Art. 24, Fica revogado o Decreto N°
4112-R, de 14 de junho de 2017.

Art. 25. Este Decreto entra em
vigor na data de sua publicagdo.

Paldcio Anchieta, em Vitéria, aos
18 dias do més de abril de 2019,
198° da Independéncia, 131°
da RepuUblica e 485° do Inicio
da Colonizagdo do Solo Espirito-
santense.

JOSE RENATO CASAGRANDE
Governador do Estado

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestédo e
Recursos Humanos
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DECRETO N° 4411-R, DE 18 DE
ABRIL DE 2019

Institui o Sistema de Gestdo
de Documentos Arquivisticos
Eletrénicos (e-Docs)

O GOVERNADOR DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO, no uso da
atribuigdo que lhe confere o inciso
V, “a” do art. 91 da Constituigdo
Estadual, em conformidade com as
informacgOes contidas no processo
n° 85587265,

necessidade
eficiéncia e
processos

Considerando a
de aumentar a
transparéncia dos
administrativos;

Considerando as disposicdes do
Decreto que dispde sobre o uso do
meio eletrénico para a realizagédo
de processo administrativo no
ambito dos d6rgédos e das entidades
do Poder Executivo Estadual;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Sistema

de Gestdao de Documentos
Arquivisticos Eletronicos
(e-Docs) no ambito da
Administragdo  Publica  Direta,

Autdrquica e Fundacional do Poder
Executivo do Estado.

Art. 2° O e-Docs ¢é um
sistema corporativo de gestdo
de documentos arquivisticos
eletrénicos, que contempla os
procedimentos de autuacdo,
captura, despacho, tramitagdo,
classificagédo, temporalidade,
arquivamento e destinagao final.

Paragrafo (nico. A gestdo do
e-Docs ficara a cargo da Secretaria
de Estado de Gestdo e Recursos
Humanos (SEGER).

Art. 3° Para o disposto neste
Decreto, consideram-se as
seguintes definigdes:

I - SEP: Sistema Eletronico de
Protocolo.

II - Siarhes: Sistema Integrado
de Administragdo de Recursos
Humanos do Espirito Santo.

III - Plano de Classificacao de
Documentos (PCD): Esquema
de distribuigdo de documentos em
classes, de acordo com métodos
de arquivamento especificos,
elaborado a partir do estudo
da estrutura e fungdes de uma
instituicdo e da andlise dos arquivos
por ela produzidos.

IV - Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD): Instrumento
de destinagdo, aprovado por

autoridade competente, que
determina prazos, condigbes
de guarda, tendo em vista a

transferéncia, recolhimento e
eliminagdo de documentos.

V - Documento Arquivistico:
Conjunto de documentos avulsos
e processos administrativos
produzidos e recebidos por 6rgdos
publicos, instituicbes de carater
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publico e entidades privadas,
em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, bem como
por pessoa fisica, qualquer que
seja o suporte da informagdo ou a
natureza dos documentos.

VI - Unidades Organizacionais:
Correspondem a areas e setores,

inseridos na estrutura formal
do organograma do Estado,
que despacham ou tramitam

documentos arquivisticos.

VII - Processo Administrativo:
Conjunto de atos administrativos
sucessivos e conectados, praticado
pela Administragdo Publica com o
objetivo de satisfazer determinadas
finalidades de interesse publico.

VIII - Documento Avulso:
Documento produzido ou recebido
por 6rgdos publicos que necessita
de rastreabilidade e pode vir a ser
vinculado ou ndo a um processo
administrativo.

Art. 4° Os 6rgdos da Administragdo
Direta, Autarquica e Fundacional
utilizardo o e-Docs para autuar,
despachar e tramitar documentos
arquivisticos por meio eletronico.

8§ 1° A utilizagdo prevista no caput
sera detalhada por meio de Portaria
emitida pela SEGER, observada a
evolugdo do sistema.

§ 2° Os odrgdos que utilizam
outros sistemas para autuagdo
e tramitagdo de documentos
arquivisticos deverdo integra-los
ao e-Docs, por meio de barramento
de integragdo que garanta a
interoperabilidade entre eles.

Art. 5° Os 6rgdos da Administragdo
Direta, Autdrquica e Fundacional
deverdo indicar a SEGER, no
minimo, 2 (dois) servidores que
serdo os pontos focais para as agoes
de implantagdo e manutengdo do
e-Docs.

Art. 6° Os 6rgdos da Administracdo
Direta, Autdrquica e Fundacional
deverdao elaborar ou revisar
o seu Plano de Classificagdao
de Documentos e Tabela de
Temporalidade de Documentos
referentes as atividades finalisticas,
conforme padrdo estabelecido pelo
Programa de Gestdo Documental
do Governo do Estado do Espirito
Santo (Proged), e encaminha-
los ao Arquivo Publico do Estado
do Espirito Santo (APEES) para
aprovagao.

O APEES
por inserir

Paragrafo udnico.
serd  responsavel
as informacbes do Plano de
Classificagao de Documentos
e Tabela de Temporalidade de
Documentos no e-Docs.

Art. 7° Os 6rgdos da Administragdo
Direta, Autarquica e Fundacional
deverdo manter atualizados no
Siarhes:

I - Nome e sigla de todas as
Unidades Organizacionais vigentes
no érgdo;
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II - Cargo/funcdo dos servidores
plblicos em suas respectivas
Unidades Organizacionais;

III - Responsavel por cada Unidade
Organizacional.

Art. 8° Este Decreto entra em
vigor na data de sua publicacgdo.

Art. 9° Ficamrevogadas as Portarias
Conjuntas SEGER/SEG/PRODEST/
APEES N° 001 de 01/08/2018 e N°

Palacio Anchieta, em Vitéria, aos
18 dias do més de abril de 2019,
198° da Independéncia, 131°
da RepuUblica e 485° do Inicio
da Colonizagdo do Solo Espirito-
santense

JOSE RENATO CASAGRANDE
Governador do Estado

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestédo e
Recursos Humanos

Vitéria (ES), Segunda-feira, 22 de Abril de 2019.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio Anchieta, em Vitoria, aos 18 dias do més de abril de 2019, 198°
da Independéncia, 131° da Republica e 485° do Inicio da Colonizagdo do
Solo Espirito-santense.

JOSE RENATO CASAGRANDE
Governador do Estado

ANEXO UNICO

Transformagao a que se refere o Art. 1°

002 de 30/11/2018. Protocolo 478204  [;.40s Comissionados e Funcio Gratificada para transformacéo
Orgdo |Nomenclatura | Ref. Quant. Valor Soma da
de Unitério Despesa
DECRETO N° 4412-R, DE 18 DE ABRIL DE 2019. Origem (R$) (R$)
Dispé b f ; 50 d g ) " L SEGER |Gerente QCE-03 07 5.742,59 |40.198,13
ispbe sobre a transformagdo de cargos de provimento em comissdo e
fungdo gratificada, sem elevagdo da despesa fixada. SEGER | Subgerente | QCE-05 01 2.871,30 |2.871,30
i SEGER |Fungdo FG-3 01 80,61 80,61
O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no exercicio das Gratificada
atribuigdes previstas no art. 91, inciso V, da Constituicdo Estadual, Total Geral - 09 R 43.150,04
DECRETA:
Art. 1° Visando atender necessidades especificas da Secretaria de Estado (;argos Comissionados e Fungdo Gratificada transformados
do Governo - SEG e da Secretaria de Estado de Gest&do e Recursos Humanos Orgao Valor Soma da
- SEGER, sem implicar aumento de despesa, ficam transformados os de Nomenclatura | Ref. Quant. Unitario Despesa
cargos de provimento em comissdo e as fungbes gratificadas constantes Destino (R$) (R$)
do Anexo Unico que integra este Decreto.
Art. 2° Serdo ocupadas por FungOes Gratificadas de Gerente, Ref. FG-GE, SEGER | Gerente FG-GE 07 3.732.68 |26.128.76
as seguintes unidades administrativas: . .
SEGER |Subgerente |SUB-FG 01 1.866,86 |1.866,86
I - Geréncia do Sistema Integrado de Recursos Humanos - SIARHES; SEGER |Fungdo FG-4 01 68,47 68,47
II - Geréncia de Carreiras e Desenvolvimento do Servidor - GECADS; Gratificada
III - Geréncia de Processos e Projetos - GPP; SEG Assessor QCE-03 01 5.742 59 5.742 59
IV - Geréncia de Inovacgdo na Gestdo - GIG; Especial Nivel ! !
V - Geréncia de Servicos Corporativos - GECOR; v
VI - Geréncia de Gestdo de Contratos e Convénios - GECOV;
VII - Geréncia de Sistema Integrados de Gestdo Administrativa - GESIS; SEG Asses_sor ; QCE-01 01 9.331,69 |9.331,69
Especial Nivel
Art. 3° Serd ocupada por Fungdo Gratificada de Subgerente, Ref. SUB-FG, 11
a Subgeréncia de Patrimonio Imobilidrio - SUPAI. Total Geral - 11 - 43.138,37
Art. 4° Fica transferida 01 (uma) Fungdo Gratificada, Ref. FG-1, da  *Economia gerada: 11,67 (onze reais e sessenta e sessenta e sete
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER para a  centavos)

Secretaria de Estado do Governo - SEG. Protocolo 478205

DECRETO N° 4413-R, DE 18 DE ABRIL DE 2019.
Altera a estrutura organizacional e transforma cargos comissionados e funcdo gratificada no d&mbito da Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagéo e Educagédo Profissional - SECTI, sem elevagdo da despesa fixada.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuigdes que Ihe confere o Art. 91, inciso V, da Constituicdo do Estado do Espirito
Santo, com as informagdes constantes no processo n°® 85602868;

DECRETA:

Art. 1° Ficam extintas da estrutura organizacional basica da Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo e Educagdo Profissional - SECTI, as
seguintes unidades administrativas:

I - a Subgeréncia de Educacdo Profissional;

II - a Subgeréncia de Ensino a distancia;

Paragrafo anico. As competéncias da Subgeréncia de Educacgdo Profissional e da Subgeréncia de Ensino a Distancia ficam absorvidas pela Geréncia de
Educacgdo Profissional.

Art. 2° Visando atender as necessidades especificas da Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdo e Educacgdo Profissional - SECTI, sem
implicar aumento de despesa, ficam transformados os cargos de provimento em comissdo e a fungdo gratificada, constantes do Anexo I, que integra
este decreto.

Art. 3° A representagdo grafica da estrutura Organizacional Basica da SECTI é a constante do Anexo II que integra este Decreto.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo

Palacio Anchieta, em Vitdria, aos 18 dias do més de abril de de 2019, 198° da Independéncia, 131° da Republica e 485° do Inicio da Colonizagdo do
Solo Espirito-santense.

JOSE RENATO CASAGRANDE
Governador do Estado

ANEXO I a que se refere o Art. 20

Cargos Comissionados para Transformacao

Nomenclatura Quant. Ref. Valor (R$) Valor Total (R$)
Subgerente de Ensino a Distancia 1 QCE-05 2.871,30 2.871,30
Subgerente de Educagdo Profissional 1 QCE-05 2.871,30 2.871,30
Assessor Especial Nivel II 1 QCE-05 2.871,30 2.871,30

Total Geral 3 8.613,90
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