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LEGENDAS & DEFINIGOES
N
Atividade * PROCESSO: "0 OUE FAZER" E - Autoridade competente: servidor dos 6rgéos da Administracdo Direta pertencente ao nivel hierarquico de atuagéo da diregéo superior ou imediatamente
Subprocesso nto de ati S d N Of inferior a diregdo superior, com competéncia para aprovagdo da medicao de obra pablica de edificacdo. _ =
Inicio CO’t““(rj' 0 deal ".’('j ades que transtormam - Contratada: pessoa natural ou juridica signataria de contrato com a Administragdo Pdblica Estadual, para executar obra publica de edificagao.
Conector entradas em saidas. - Contratante: 6rgdo da Administragéo Direta signatario do instrumento contratual. o » » _
Fim * PROCEDIMENTO: "O COMO FAZER" £ - Fiscal designado: servidor designado pela autoridade competente; ou contratados, com as atribuicdes de subsidiar ou assistir ao gestor designado.
Decisdo . ifica de h a - GEO-OBRAS: sistema informatizado de controle externo para gerenciar as informacdes das obras executadas pelos 6rgéos estaduais e municipais.
pool orma especifica de como executar um - Gestor designado: servidor designado pela autoridade competente para acompanhar a execugéo do contrato e promover as medidas necessarias & fiel
foa processo. execugdo das condigdes previstas no contrato.
. - - Medig&o: procedimento de que a Administragéo se utiliza para a aferi¢éo dos servigos executados, apuragéo do valor de desembolso e viabilizagéo do
Fluxo * DIRETRIZES GERAIS ESPECIFICAS: £ um pagamento & contratada, ¢ P ¢ ¢ puras ¢
Associacdo descritivo passo a passo detalhado de - Obra publica: atividade de construg&o, modificag&o, reforma ou manutengéo de bem imével, para fins de interesse piblico.
Mensagem uma determinada atividade.
Documento

B, FUNDAMENTACAO LEGAL

- Lei Federal n® 8.666/1993;

- Lei Complementar Estadual n® 809/2015;

- Decreto Estadual n® 2.971-R/2012 e suas
alteracdes;

- Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 049-R/2010.

’g,’ DIRETRIZES GERAIS E ESPECIFICAS

- AO1: A contratada protocolaré a solicitacdo de medicéo no érgéo ou entidade
contratante, nos termos contratuais, contendo, no minimo, a documentagao prevista no
ANEXO I.

- A02: O fiscal receberd a solicitagdo de medigao e verificara o atendimento de toda a
documentacéo prevista no ANEXO I.

- A03: Caso a documentacéo recebida pela SEAG néo esteja em conformidade, o fiscal
deve solicitar as complementagdes necessarias a empresa contratada responsavel pela
execucdo da obra.

- A04: Recebida a documentagdo em conformidade, caso haja contrato vigente de
gerenciamento de obras e servigos de engenharia, a medigao devera ser encaminhada
pelo fiscal por meio de oficio a empresa de gerenciamento, para emissédo de relatério
pertinente relacionado a medicéo.

- A05: Caso nao haja contrato vigente de gerenciamento de obras e servicos de
engenharia, o proprio fiscal da SEAG realizara visita ao local da obra para verificar a
execucdo dos servicos contratados, elaborar o relatério fotografico, comparar o
cronograma da obra inicialmente previsto com o efetivamente executado e conferir a
memoria de célculo.

- A06: O fiscal, apds concluir as verificacdes da etapa V, elaborard a medi¢éo, contendo:
memo@ria de calculo, planilha com o valor de desembolso, relatério fotogréafico,
informacdes sobre o cumprimento do cronograma da obra e, quando necessario,
documentagcéo referente aos servigos medidos, juntando-0s ao processo administrativo
da medicéo.

- A07: O fiscal, no caso de haver contrato vigente de gerenciamento de obras e servicos
de engenharia, ird analisar o relatério de medicdo emitido pela empresa de
gerenciamento. Caso esteja em conformidade, o fiscal ira atestar o relatério e concluir a
referida medicéo, enviando toda documentacéo para andlise do gestor.

- A08: O gestor fara a verificagdo da conformidade da documentagéao elaborada pelo
fiscal do contrato e, quando for o caso, também da empresa de gerenciamento; ird emitil
atestado de execucéo dos servicos e do cumprimento das obrigagdes fiscais e
trabalhistas e anexar o relatério constante do inciso I, alinea d, do art. 56 da Portaria n®
049-R/2010 e quando necessario, realizar avaliacdo do desempenho da contratada
segundo as orientacdes constantes na Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 049-R/2010.

- A09: A documentacéo estando em conformidade, o Gestor encaminha para a GEPOF
para as andlises pertinentes. Caso contrario, O Gestor deve retornar para o fiscal refazer
as andlises e 0s ajustes necessarios.

- A10: A GEPOF devera conferir a solicitacdo de pagamento conforme disposto no art. 73,
§2° da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010 e suas alteragdes.

- A11: Recebida a medicéo, devidamente atestada pelo fiscal e gestor do contrato e
conferida pela GEPOF, a SUBINF devera autorizar ou ndo o pagamento da medigéo.

- A12: Aprovada a medicéo pela SUBINF, o fiscal da SEAG devera lancar a medicao no
GEO-OBRAS, ap6s a insercéo, deve-se encaminhar & GEPOF para realizagdo do
pagamento.

- A13: A GEPOF realiza o pagamento da medicdo conforme disposto no art. 73, §2° da
Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010 e suas alteracdes.

INFORMAGOES ADICIONAIS:

- Os ANEXOS I, I1, 11, IV, V, VI e VII desta norma estéo disponiveis no sitio eletrénico
www.seag.es.gov.br, especificamente na pagina
https://seag.es.gov.br/legislacao-e-editais.

- O GEO-OBRAS esta disponivel no sitio eletronico https://geoobras.tce.es.gov.br.

00 UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

- SUBINF; - GEPOF; - Protocolo;

- Contratada (Empresa que executa a Obra);

- Gerenciadora (Empresa que gerencia a execu¢éo da Obra);
- Gestor / Fiscal designado.

&8% RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO E APROVACAO
- Patrick Ribeiro (E) / Diego Ribeiro (E) / Samuel Sant’Anna (E) / Romulo

Geraldi (E) / Jonas Lisboa (E);
- Rodrigo Vaccari (A) / Paulo Roberto Foletto (A).

Inspirado em: Essential Process Canvas by Jonathan Valencia Pefia
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* PROCESSO: "O QUE FAZER" É o conjunto de atividades que transformam entradas em saídas.



* PROCEDIMENTO: "O COMO FAZER" É a forma específica de como executar um processo.



* DIRETRIZES GERAIS ESPECÍFICAS: É um descritivo passo a passo detalhado de uma determinada atividade.
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Medição de obras públicas 
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Estabelecer procedimentos para a medição de obras públicas no âmbito da SEAG
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- Lei Federal nº 8.666/1993;

- Lei Complementar Estadual nº 809/2015; 

- Decreto Estadual nº 2.971-R/2012 e suas alterações;

- Portaria SEGER/PGE/SECONT nº 049-R/2010.
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- A01: A contratada protocolará a solicitação de medição no órgão ou entidade contratante, nos termos contratuais, contendo, no mínimo, a documentação prevista no ANEXO I. 

- A02: O fiscal receberá a solicitação de medição e verificará o atendimento de toda a documentação prevista no ANEXO I.

- A03: Caso a documentação recebida pela SEAG não esteja em conformidade, o fiscal deve solicitar as complementações necessárias à empresa contratada responsável pela execução da obra.

- A04: Recebida a documentação em conformidade, caso haja contrato vigente de gerenciamento de obras e serviços de engenharia, a medição deverá ser encaminhada pelo fiscal por meio de ofício à empresa de gerenciamento, para emissão de relatório pertinente relacionado à medição.

- A05: Caso não haja contrato vigente de gerenciamento de obras e serviços de engenharia, o próprio fiscal da SEAG realizará visita ao local da obra para verificar a execução dos serviços contratados, elaborar o relatório fotográfico, comparar o cronograma da obra inicialmente previsto com o efetivamente executado e conferir a memória de cálculo.

- A06: O fiscal, após concluir as verificações da etapa V, elaborará a medição, contendo: memória de cálculo, planilha com o valor de desembolso, relatório fotográfico, informações sobre o cumprimento do cronograma da obra e, quando necessário, documentação referente aos serviços medidos, juntando-os ao processo administrativo da medição.

- A07: O fiscal, no caso de haver contrato vigente de gerenciamento de obras e serviços de engenharia, irá analisar o relatório de medição emitido pela empresa de gerenciamento. Caso esteja em conformidade, o fiscal irá atestar o relatório e concluir a referida medição, enviando toda documentação para análise do gestor.

- A08: O gestor fará a verificação da conformidade da documentação elaborada pelo fiscal do contrato e, quando for o caso, também da empresa de gerenciamento; irá emitir atestado de execução dos serviços e do cumprimento das obrigações fiscais e trabalhistas e anexar o relatório constante do inciso II, alínea d, do art. 56 da Portaria nº 049-R/2010 e quando necessário, realizar avaliação do desempenho da contratada segundo as orientações constantes na Portaria SEGER/PGE/SECONT nº 049-R/2010.

- A09: A documentação estando em conformidade, o Gestor encaminha para a GEPOF para as análises pertinentes. Caso contrário, O Gestor deve retornar para o fiscal refazer as análises e os ajustes necessários.

- A10: A GEPOF deverá conferir a solicitação de pagamento conforme disposto no art. 73, §2º da Portaria SEGER/PGE/SECONT Nº 049-R/2010 e suas alterações.  

- A11: Recebida a medição, devidamente atestada pelo fiscal e gestor do contrato e conferida pela GEPOF, a SUBINF deverá autorizar ou não o pagamento da medição.

- A12: Aprovada a medição pela SUBINF, o fiscal da SEAG deverá lançar a medição no GEO-OBRAS, após a inserção, deve-se encaminhar à GEPOF para realização do pagamento.

- A13: A GEPOF realiza o pagamento da medição conforme disposto no art. 73, §2º da Portaria SEGER/PGE/SECONT Nº 049-R/2010 e suas alterações.



INFORMAÇÕES ADICIONAIS:

- Os ANEXOS I, II, III, IV, V, VI e VII desta norma estão disponíveis no sítio eletrônico www.seag.es.gov.br, especificamente na página https://seag.es.gov.br/legislacao-e-editais.

- O GEO-OBRAS está disponível no sítio eletrônico https://geoobras.tce.es.gov.br.
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- Autoridade competente: servidor dos órgãos da Administração Direta pertencente ao nível hierárquico de atuação da direção superior ou imediatamente inferior à direção superior, com competência para aprovação da medição de obra pública de edificação.

- Contratada: pessoa natural ou jurídica signatária de contrato com a Administração Pública Estadual, para executar obra pública de edificação.

- Contratante: órgão da Administração Direta signatário do instrumento contratual.

- Fiscal designado: servidor designado pela autoridade competente; ou contratados, com as atribuições de subsidiar ou assistir ao gestor designado.

- GEO-OBRAS: sistema informatizado de controle externo para gerenciar as informações das obras executadas pelos órgãos estaduais e municipais.

- Gestor designado: servidor designado pela autoridade competente para acompanhar a execução do contrato e promover as medidas necessárias à fiel execução das condições previstas no contrato.

- Medição: procedimento de que a Administração se utiliza para a aferição dos serviços executados, apuração do valor de desembolso e viabilização do pagamento à contratada.

- Obra pública: atividade de construção, modificação, reforma ou manutenção de bem imóvel, para fins de interesse público.
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- SUBINF; - GEPOF; - Protocolo;

- Contratada (Empresa que executa a Obra);

- Gerenciadora (Empresa que gerencia a execução da Obra);

- Gestor / Fiscal designado.
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- Patrick Ribeiro (E) / Diego Ribeiro (E) / Samuel Sant´Anna (E) / Rômulo Geraldi (E) / Jonas Lisboa (E);

- Rodrigo Vaccari (A) / Paulo Roberto Foletto (A).
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